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Secretaria de Educacgdo, ABQA
Ciéncia e Tecnologia ! DA SERRA

Tabodo da Serra, 12 de agosto de 2021.

Prezados Gestores,

O processo para cadastro de cursos da Evolugao Funcional — Progressao
Vertical / 2022 sera realizado em duas fases, sendo a primeira no més de
Agosto e a segunda no més de Dezembro do ano letivo de 2021. Esta acéo
tem por objetivo viabilizar a rotina dos professores, possibilitando melhor
compreensao e organizacao da carreira profissional.

Ressaltamos que o0s cursos a serem cadastrados deverao estar em
consonancia com a LC 230/10 em seus artigos 10 e 11. Dessa forma, os
cursos de capacitacdo deverao cumprir o prazo estabelecido em lei, assim
sendo, SOMENTE cursos, cuja data do certificado esteja a partir de
01/03/2017. Para compor a somatoéria de 360 horas, deve se respeitada a
carga horaria minima de 40 horas por curso.

Quanto aos cursos de Graduacdo e Especializacdo (Pés), tém validade
indeterminada, conforme legislagao.

Periodos de cadastro dos cursos para Evolucdo Funcional:

12 Fase: De 24 a 31 de agosto

22 Fase: De 01 a 08 de dezembro

Acessar: www.educataboao.com.br — Portal do Professor
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Tabodo da Serra, 12 de agosto de 2021.

PASSO A PASSO PARA O PROFESSOR:

1.  Acessar o site www.educataboao.com.br

2. Buscar o link Portal do Professor.

3. Fazer o login, o usuério de cada professor é o CPF;

4. Confirme se as informagcBes apresentadas sdo realmente do seu cadastro, caso contrario
comunique o problema através 0800 — 721-9002;

5.  Clicar no menu Carreira — Progresséao Vertical.

6.  Selecionar a matricula, caso o servidor tenha dois cargos, o cadastro devera ser feito para cada
matricula.

7.  Serd apresentada a lista dos cursos ja cadastrados anteriormente.

8.  Clique em “novo” para fazer a insergdo de um curso.

9. Informar o tipo de curso: graduacao, especializagdo ou capacitagdo/atualizacao;

10. Se for especializagéo informar a titulagdo: Lato Sensu ou Stricto Sensu;

11. No campo da instituicdo digite uma parte do nome da instituicdo e clique em pesquisar. Exemplo:
USP.

12. Seré exibida a lista das instituicbes que contém USP no nome e depois clique no simbolo + a
frente do nome para selecionar a mesma. Caso néo tenha a instituicdo na lista, favor entrar em
contato com a Secretaria de Educacao (4788-5822 — ramal 5821) para solicitar o cadastro.
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Selecionar a area e o Curso dentre as op¢bes. Caso ndo exista 0 nome na selecao, favor entrar
em contato com a Secretaria de Educacdo (4788-5822 - ramal 5821) ou enviar e-mail

(evolucaofuncional@seduc.ts.sp.gov.br) para solicitar o cadastro.

Digitar carga horéria do curso, informar o total de horas, exemplo: 200, 360. Apenas numeros
inteiros;

Ano de formacg&o, informe apenas o ano que foi concluido o curso;

Data INICIO, considerar o primeiro dia do periodo letivo. Data FIM, considerar a conclusdo. Usar
0 padrdo: dd/mm/aaaa;

Modalidade do curso, informe entre as opc¢des disponiveis;

Apos todas as informacdes digitadas, clicar em salvar;

Os cursos salvos sao listados na propria pagina. Caso queira corrigir alguma informagao, clicar no
icone editar, altere o que for necessério e salve novamente;

Apos o prazo de cadastro, as informagfes ndo serdo mais alteradas.

Emitir e imprimir o extrato apés a digitacdo, este é o comprovante do seu langamento.

Juntar o extrato, a cOpia e original dos certificados e encaminhar ao Gestor da
Unidade Escolar até a data:

12 Fase: 03/09/2021

22 Fase: 10/12/2021

Secretaria Municipal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia.
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PASSO A PASSO PARA O DIRETOR:
1. Colar em Livro de Comunicados este informativo e colher assinatura de todos os

professores;

2. Garantir que TODOS os professores de sua Folha de Pagamento, inclusive os que estao
em afastamento de qualquer natureza, tenham acesso a este informativo;
Aguardar o prazo de cadastro dos cursos;

Imprimir o relatorio Formagé&o de Funcionarios — Evolugao;

RENATA
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Cadasios  SecrelariaEscolar | Funciondrios InteligénciaAcadémica  Meu Sistema

B/ & k&=

Atribuicdo Cadastro Classificagdo Relatério

Relatério de Formagéo de Funcionarios

Ano Base: | Todos v Situagao: [ Nao validado v ® Evoigao O Cassitcagdo

Tipo de Curso: | Todos v Instituig3o: (EVEF ANA IAFALDA BARBOSA DE CARVALHO 9

Instituigio de Formagao: |Digile o nome da Instituigdo

Funcionario: Q

Matricula ¢ Nome ¢ Tipo ¢ Titulo ¢ Carga Hordria ¢ Instituigo de Formagio ¢

1040
2011200

Recolher todos os certificados (original e copia) com 0s respectivos extratos;
Conferir a copia com o original, assinar e colocar data (CONFERE COM O ORIGINAL),

apos conferéncia, devolver aos professores os certificados originais;
7. Solicitar ao professor assinatura no certificado, quando houver necessidade;
8. Entregar na SEDUC — 3° andar respeitando as seguintes datas:
12 Fase — 08/09/2021

22 Fase — 13/12/2021

9. Encaminhar TODOS os certificados em Pasta ou Envelope (com a identificacdo da
escola) juntamente com Cl (em ordem alfabética) relacionando todos os docentes que

estdo entregando documentos.

Secretaria Municipal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia.
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